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CARGO: SECRETARIO
Requisito: Ensino Médio
PROVA OBJETIVA

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagéo de textos informativos narativos e argumentativos. A norma culta do portugués
contemporaneo: periodos simples e compostos; adequagéo vocabular;pontuagéo; concordancia verbal e nominal;
regéncia verbal e nominal; flex&o verbal, emprego de pronomes; emprego e fungdes de conjungdes; acentuagéo e
ortografia.

MATEMATICA

Sistema de Numeragdo Decimal. Operagdes com Niumeros Naturais e Racionais Positivos. Porcentagem.
Identificagéo de figuras planas e solidos geométricos. Medidas de: Tempo, Comprimento, Area e Massa. Sistema
Monetario. Nogdes de Estatistica: tabelas e graficos.

CONHECIMENTOS GERAIS

Dominio de topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em éreas diversificadas, tais como: Ciéncias,
Politica, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e do Municipio, Organizagdo Administrativa Municipal,
atualidades locais, nacionais e inteacionais, nogdes de cidadania, meio ambiente (ecologia). Nogdes gerais
sobre temas da vida econdmica, politica e cultural da atualidade no Brasil e no Mundo. O debate sobre as
Politicas Publicas para o meio ambiente, satide, educag&o e cidadania. Aspectos relevantes das relages sociais
entre os Estados e Povos. A produgdo humana no campo das artes e da literatura

PROVA DISCURSIVA

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Informética: Sistema Operacional Windows: Nogdes fundamentais: Barras de menus; abertura de arquivos; barra de rolagem; criagéo e utilizagéo de
atalhos; acessérios de frabalho do windows; execugéo de trabalhos com janelas; organizagao de icones; o menu iniciar; criagéo de atalhos na area de
trabalho; criagéo de pastas no windows; apagar arquivos ou pastas. Processamento de Texto: selegéo e edigéo de textos; salvamento e abertura de
arquivos; criaggo de novo documento; backup e auto a0 de paré goes; bordas e sol , criagdo e
manipulagéo de tabelas; insergéo e iguragéo de ¢ € rodapés; G 4 utilizagéo do dicionério de sindnimos; trabalhos com
colunas, molduras e figuras em molduras. Intenet: Caracteristicas gerais, nogdes de recursos de pesquisa e informago, recursos de navegagéo,
recursos de e-mail. Poder Legislativo: processo legislativo. Poder Executivo: atribuigdes e responsabilidade do Chefe do Poder Executivo. Atos

administrativos: conceito, atributos, elementos, classificaéo, atos em espécie, extinggo e céo. Contratos i i conceito,
i rescisao, convénio e consorcio. Licitagéo: conceito, principios, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades,
anulagéo e géo. Servidores piblicos: agentes piblicos; cargo, emprego e fungéo; ingresso; acumulagéo de cargos; estabilidade;

afastamentos: direitos e deveres; responsabilidade; uso, abuso e desvio de poder. Improbidade administrativa. Lei Orgénica do Municipio de Estrela
Dalva. Regimento Intemo da Camara Municipal de Estrela Dalva. Constituigéo da Republica Federativa do Brasil (1988), no que couber referente aos
contedidos programaticos. Redagdo oficial. Comunicagdes oficiais: oficio, exposi¢éo de motivos, Atos i uestdes

de técnica legislativa. Atos normativos: conceitos basicos, lei ordinaria, lei complementar, lei delegada, decreto legislativo, decreto, portaria, apostila.
Atas.




